学位论文送审材料提交格式要求

1、 学位论文
1. 命名规则
10038_二级学科码_学号_LW
如国民经济学专业：10038_020201_22012030131_LW.pdf
2. 论文格式
一律使用PDF格式
3. 论文内容
需要内容：封面（封面部分只填写论文题目和专业名称）、摘要（中英文）、目录、正文、参考文献、附录（如有）
[bookmark: _Toc360984985]不需要内容：独创性声明、致谢（后记）、攻读硕士期间参与课题及论文发表情况
4. 同等学力学号命名规则
T（一定为大写）+二级学科码+编号（学院自行编排，从001开始）
如企业管理专业：T120202001
2、 汇总表
1. 命名规则
学院名称_统招/同等学力.xlsx
如城市学院统招和同力一位教秘负责：城市学院.xlsx
如会计学院统招和同力两位教秘负责，分别命名为：会计学院_统招.xlsx；会计学院_同等学力.xlsx

2. 汇总表格式
一律使用xlsx格式（Excel 2007 格式）
3. 汇总表内容（详见表1）
表1  论文数据表结构
	序号
	字段名
	字段含义
	DBF表中的
字段类型及长度
	填写说明

	1 
	SSDM
	省市代码
	Character（2）
	必填；11

	2 
	SSMC
	省市名称
	Character（20）
	必填；北京市

	3 
	XXDM
	单位代码
	Character（5）
	必填；10038

	4 
	XXMC
	单位名称
	Character（60）
	必填；首都经济贸易大学

	5 
	SZYX
	所在院系
	Character（60）
	必填；学院名称

	6 
	XH
	学号
	Character（20）
	必填；

	7 
	XM
	作者姓名
	Character（30）
	必填；“姓”与“名”之间不要加空格  

	8 
	DSXM
	导师姓名
	Character（30）
	必填；

	9 
	YJXKM
	一级学科代码
	Character（4）
	必填；

	10 
	YJXKMC
	一级学科名称
	Character（50）
	必填；

	11 
	EJXKM
	二级学科代码
	Character（6）
	必填；

	12 
	EJXKMC
	二级学科名称
	Character（90）
	必填；

	13 
	LWTM
	论文题目
	Character（150）
	必填；

	14 
	LWYWTM
	论文英文题目
	Character（200）
	必填；

	15 
	YJFX
	论文涉及的研究方向
	Character（100）
	必填；填写论文的主要研究方向，非作者或其导师的研究方向。多个研究方向请用分号间隔

	16 
	GJC
	论文关键词
	Character（100）
	必填；多个关键词之间用分号间隔

	17 
	GDLB
	攻读学位类别
	Character（12）
	必填；限填“博士学位”、“硕士学位”；不要填“博士”、“硕士”

	18 
	GDFS
	攻读学位方式
	Character（10）
	必填；限填“统招生”、“同等学力”

	19 
	Sszjs
	送审专家数
	Int
	必填；硕士学位填“2”；博士学位填“5”


注：详细的填写模板见附件1，一级学科码、二级学科码见附件2
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