关于《立项回执》填写中的常见问题与说明
项目经费预算一经批准后一般不能再作调整，并将作为以后研究经费支出的重要依据。因此，请课题组在编制项目经费预算时必须坚持目标相关性、政策相符性和开支合理性的原则，严格遵守各级财务管理规定的要求，科学编制项目经费预算，做到不超范围、超标准列支。现将在以往经费预算过程中出现的一些常见问题及注意事项汇总如下，供大家参考与借鉴：
一、预算栏目填写

1.“数据采集费”栏目：所设计“问卷费”与研究内容无关；个别项目问卷计划规划过大，难以完成（发放10万份问卷）。

2.“差旅费”栏目：未按要求填写调研的次数、目的地、人数等内容。可填写市内交通费。
3.“会议费”栏目：未按要求填写召开会议的次数、每次会议内容、规模等；不要将专家咨询费计算在会议费内。

4.“国际合作与交流费”栏目：交流与研究内容无关；未按要求填写目的地、人数等内容；仅限于课题组成员出国参加调研交流（或者外籍课题组成员来华参加交流）。不超过经费总额的30%。 
5.“设备费”栏目：电脑、打印机、数码相机等设备购买数量太多；有的设备与研究内容无关（设备费只包括大件设备，U盘等小件办公设备应列入“其他”项作办公用品支出）。原则不超过经费总额的1/3。
6.“咨询费”栏目：超过规定的咨询费比例（不得超过资助金额的10%）。

7.“劳务费”栏目：超过规定的劳务费比例（不得超过资助金额的10%）；课题组研究人员不得领取劳务费或工作津贴；
 8.“管理费”栏目：超过《北京市社会科学基金项目经费管理办法》中规定的管理费额度（重点项目总计不超过3000元，一般项目和青年项目总计不超过2000元，不可重复提取）。
9.“其他支出”栏目：未按要求填写明细，而用“不可预见经费”笼统填写（“其他支出”可包括项目中期成果的论文版面费以及办公用品费用，上网费、出租车费、燃油费、邮寄费等不能列入此项目中的预算，应事先向各单位科研管理部门提交报告，遵守各单位财务管理规定，并按照目标相关性原则列入数据采集、差旅费、会议费等栏目中）。
二、其他常见问题

1.科目填写错误：将购买软件的费用填在“设备费”内；“国际合作与交流费”栏目内填写“差旅费”内容；“差旅费”栏目中含有“会议费”内容等。

2.单项科目费用过高：“设备费”、“差旅费”、“国际合作与交流费”等栏目预算费用过高或“咨询费”、“劳务费”预算金额超出资助总额的10%。

3.对资助总经费的预算未作满，填写总金额错误等。如资助总额为8万，预算金额相加只有7万。
4.如有计划需要资金拨付至课题组成员单位账户的，需在本单位财务部门同意的情况下单独在《立项回执》相应栏目中填写，且资金仅限于与课题组主要成员（如子课题负责人）单位公务账户之间的转账,原则上不得超过课题总金额的30%。
