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一、科技成果登记应提交的材料：
　　(一) 科技成果登记表（2份）；
　　(二)成果评价证明（复印件1份）
　　应用技术成果：相关的评价证明（鉴定证书、验收报告、行业准入证明、新产品证书等）或知识产权证明 （专利证书、植物品种权证书、软件登记证书等）。
　　2. 基础理论成果：检索报告或其它评价证明(验收意见、论文、论著发表后被他人引用证明，发明专利证书等）。
　　3. 软科学研究成果：软科学成果评价证书或验收报告、应用证明等。
　　（三）电子文档1份(从系统中直接导出的cgsbqy.zip压缩文件,文件名称不能修改)。
二、登记程序：
　　(一) 在国家科技成果网http://www.tech110.net/“软件下载”栏目下载“国家科技成果登记系统V7.0 ”软件。
　　(二)安装、运行该系统，按照登记表上的填报要求输入数据，如实填报该表。
　　(三)打印登记表，注意在登记表的首页加盖成果完成单位公章。
　　(四)“导出”已输入的数据，生成电子文档。
　　(五)将登记表、成果评价证明材料及电子文档一并提交奖励办进行形式审查，符合条件的予以登记。
三、注意事项：
　　(一)科技成果登记应由成果完成单位科研管理部门集中到北京市科学技术奖励工作办公室办理；
　　(二)两个以上单位共同完成的科技成果，由第一完成单位办理登记手续；
　　(三)科技成果登记证明不作为确认科技成果权属的直接依据。
四、联系电话：66188227--603
　　地址：北京市海淀区四季青路7号院2号楼2层231室
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