1、依次点击校园网校园网主页“教工”-“人力资源管理系统”，输入用户名密码登陆人力资源管理系统，点击“招聘管理”进入招聘模块
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[bookmark: _GoBack]2、点击“教师（2018）年”进入2018年招聘管理
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\86229872\QQ\WinTemp\RichOle\}$XA)VZQ~HW%I24M]${N}YK.png]
3、点击“联系信息”-“新增”，填写联系信息，确认无误后点击“保存”按钮进行保存
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\86229872\QQ\WinTemp\RichOle\7HE~[({6}%GHHKWNEG@D5WU.png]



[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\86229872\QQ\WinTemp\RichOle\CQE]W3}XX`}X8YLLA7}Y(FM.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\86229872\QQ\WinTemp\RichOle\D6{`JRX]ZK]M%)RE11_UR5I.png]

提示：联系信息可填多人，是否对外公布只能选择公布一人信息。其中对外公布信息中只公布办公电话和邮箱。建议对外公布邮箱选择公共邮箱，接收招聘简历，非本人校内邮箱。

4、点击页面左侧“招聘计划”-“新增”增加招聘计划，确认无误后点击“保存”按钮进行保存
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\86229872\QQ\WinTemp\RichOle\~RMTCB5QGO[X535W7)AIM7F.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\86229872\QQ\WinTemp\RichOle\GH6I522F32[_`(WWH)PP4Q7.png]
提示：
职位类别必须填写
备注选择其他，必须在备注（其他）中填写说明
5、点击“打印申报表”打印申报计划（备注：直接打印由于浏览器格式问题可能导致打印出来的表格格式有误，请先导出再打印，导出方式为点击“输出”，然后保存即可），请务必先打印申报表再进行提交，提交后将无权限查看计划
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\86229872\QQ\WinTemp\RichOle\D[IO]9A_C78230T3OWP0YBB.png]
6、点击“提交”提交招聘计划
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\86229872\QQ\WinTemp\RichOle\BSNCA@SE7Y3QX_0NN711D`3.png]
提示：打印申报表后，不要对excel做任何修改，否则系统不能更新信息。由于系统导出表格与学院提交纸质版不一致，人事处将以学院提交纸质版为准对外发布招聘广告。
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