
首都经济贸易大学合同归口职责范围一览表
	序号
	合同类别
	合同的界定
	归口审核部门

	1
	科研课题合同
	纵向及横向科研课题合同、外协费合同
	科研处

	2
	劳动合同
	以建立、变更和解除劳动关系为主要内容的合同
	人事处

	3
	中外合作交流合同
	学校、院系与国（境）外大学或机构交流与合作合同
	国际合作交流处

	4
	研究生合作办学等合同
	研究生层次的非学历教育办班（例如高级课程研修班等），研究生国内外长短期学历、非学历项目的交流与合作（涉及培养方案、学分认定或转换等相关事项的审核）等合同
	研究生院

	5
	慕课制作等合同
	慕课制作、实习基地、本科国内外长短期学历、非学历项目的交流与合作（涉及培养方案、学分认定或转换等相关事项的审核）
	教务处

	6
	货物采购合同
	     政府采购合同：按规定由学校统一采购的货物采购合同
	资产管理处

	
	
	部门自行采购：除前述政府采购合同以外，其他货物采购合同
	无

	7
	软件合同
	学校采购、委托开发软件或系统合同
网站建设合同
其他购买软件、数据库等合同
	信息处

	8
	出版合同
	[bookmark: _GoBack]与出版社就作品出版签署的合同
	无

	9
	委托合同
	学校委托第三方办理相关委托事务，支付约定报酬的合同，例如委托设计制作合同
	无

	10
	基建合同
	与学校工程建设相关的规划、设计、监理和施工、修缮等合同
	无

	11
	技术服务合同
	提供技术服务的合同
	无

	12
	服务采购合同
	各单位获得加工、承揽、运输、旅游、保管、维修、租赁、会议、培训、物业管理、保洁等服务的合同
	无

	13
	其他类型合同
	未归入以上合同类型的合同等
	无





