附件3

关于报送第六届首都道德模范
候选人有关材料的说明、要求及示例

一、关于推荐表和情况统计表
1.不得改变表格及表格内行与列的形状（长宽、高低和大小）。
2.字体均为仿宋_GB2312；字号均为四号不加粗；行距均为18磅；字符间距采用标准格式。
3.推荐表主要事迹栏，须是被推荐人主要事迹的浓缩和独特亮点的体现，不能再有基本情况和获得荣誉等内容。
4、荣誉填写市级（含）以上主要荣誉。
二、关于事迹材料
1.300字主要事迹
题目：统一为“XXX主要事迹”
正文：分为三部分，第一部分为基本情况：包括姓名、性别、出生年月、单位职务（单位名称为全称或规范简称，职务为现任职务；没有工作单位的，按“××区县××街道（乡镇）××社区（村）居民（村民）”方式表述）。第二部分为事迹概述：概述主要事迹，提炼品质精神。第三部分为主要荣誉：核实荣誉证书填写，名称应规范准确，以市级以上荣誉为主。
2.1500字详细材料
题目：统一为“XXX详细事迹”
[bookmark: _GoBack]正文：参照300字主要事迹各项要求，事迹主体部分，需更加翔实介绍事迹表现和事件起因、经过、结果等情况。
3.文档格式
标题二号华文中宋；正文三号仿宋GB2312，行间距30磅；页面设置A4纸页面，页边距上为30mm,下为28mm,左右各为27mm；字符间距采用标准格式。候选人事迹材料的word文档，分别按“某区（系统） +类别+姓名（300字或1500字）”命名。
三、关于照片要求
1寸、免冠、蓝底、证件照，分辨率300dpi,大小2M以上，JPG格式，按照“某区（系统）+类别+姓名”命名。
四、有关示例

刘玉杰主要事迹（示例一）
刘玉杰，女，1954年9月出生，中共党员，朝阳区奥运村街道双泉社区第二党支部书记。
她有21年党龄，脖子以下曾高位截瘫，经过两次手术，至今没有完全康复，只能拄拐慢慢行走。她还是一名“红二代”，将军之女。2010年，她把所居住汽修一厂小区及相邻小区的70多名党员组织起来，成立社区第二党支部，并担任支部书记，组织党员对小区“老、病、残、独”困难居民结对帮扶，她被喻为“社区大家长”。汽修一厂小区是典型的老旧社区，没有物业，她组织建立起社区“准物业公司”，开展小区环境整治，帮助各家各户排忧解难。她不仅自己热心帮人，同时善于发动群众参与志愿服务活动，发起成立了社区“春雨”志愿服务队，目前已达60人。
刘玉杰曾荣获北京社会好人、“2017北京榜样”周榜人物等荣誉。
刘玉杰详细事迹材料（示例二）
刘玉杰，女，汉族，1954年9月出生，中共党员，北京市朝阳区奥运村街道双泉社区第二党支部书记。
朝阳区奥运村街道双泉社区花虎沟2号院居民，常常会念叨说共产党好，说共产党好，肯定少不了说说刘玉杰。63岁的刘玉杰高位截瘫康复后，不担心自己健康，却一心牵挂左邻右舍。她负责的康复站，成了居民服务中心；她牵头的志愿服务队，帮扶困难居民超5000小时。物业管理、小区环境……她都热心参与，是群众“靠得住的党员先锋”。
康复站成党员服务站。刘玉杰原是汽修一厂员工，2000年因旧伤发作导致颈椎错位高位截瘫，两次大手术和近半年休养后，她才再次站起来。
2006年，居委会工作人员找到身残病退的刘玉杰，希望她担任双泉社区残疾人康复站负责人，刘玉杰想都没想答应了，还不要报酬。就这样，社区残疾人康复站就成了刘玉杰内退后的第一个工作地点。给小区里的残疾人发放慰问品、帮助残疾人解决困难、登记残疾人信息、维护站内的残疾人康复设备也就成了她的日常工作。
组织大家给老人织帽子、上门服务残疾人；行动不便的老人去社区居委会去办理老年卡之类的事情，都委托给她……很快，“有事就找刘姐”在街坊邻居中传开了，院里社区工作者都说：“这里就是党员服务站！”
党员“连心卡”连着千百家。2010年，刘玉杰把院里已经退休的70多名老党员组织了起来，成立了社区第二党支部，开始了助人为乐的公益行动。
刘玉杰带领24名身体条件好的党员组成“春雨”志愿服务队，和院里30户老、疾、残、独困难居民结成帮扶对子，向他们伸出援助之手。为了帮扶精准，刘玉杰带领志愿服务队制作了“连心卡”，贴在帮扶对象家里，帮扶对象可以24小时电话求助。85岁的李忠义老人把“连心卡”贴在卧室的门上，平时买米捎菜打“卡”上的志愿者电话就行。年过七旬的谢素珍老人扭了腰，两个儿子都不在身边，每天去医院打针成了大难题。刘玉杰知道后，主动安排“春雨”志愿者李东香、李国强等人轮流推着轮椅护送老人去医院。
几年下来，“春雨”志愿行动在这个近千人的小区里累计上门服务300余人次，总服务时长达5000多个小时。服务队志愿者发展到60人，被帮扶对象51人。如今，很多年轻人也主动加入“春雨”队伍，小区里形成了“低龄助高龄，有事大家帮”的良好风气。
“建准物业，信得过党员”。 老旧小区没有规范的物业管理，在环境整治、综合服务等方面明显力不从心。相关部门曾经几次提出要在这个宿舍院建立物业，但由于种种原因，多家专业公司都知难而退。
社区居民牢牢认定：刘玉杰是党员，信得过！小区建立准物业管理，刘玉杰被推举为准物业委员会主任。她带着志愿者修剪小区里的树木，统计居民车辆信息，施划停车位，并制定出小区车辆的出入制度，她要让小区管理一步步走向规范。居民自治、社区共治和社会综合治理，都成了刘玉杰关注的问题。小区里谁家门禁卡坏了找她，姐妹俩吵架找她，身体不舒服了找她，甚至忘了某医院的名称也找她……
刘玉杰家住五楼，老旧小区没有电梯，上下楼十分困难，需要抓紧栏杆借助手劲。即使如此，每次回家后，只要楼下传来邻里的呼唤，她总是连声答应着往下就走。日子久了，栏杆上就被磨出一道锃亮的印迹。
刘玉杰家里十分简朴。家里最珍贵的物件是两张发黄的报纸，一张是人民日报，一张是解放军报，上面刊登了她的父亲——一位新中国少将逝世的讣闻。她是“红二代”，却从来没有炫耀，只是用行动为红色党旗继续添彩。
刘玉杰曾荣获“2017北京榜样”周榜人物等荣誉，并荣登2016年“北京社会好人榜”。


