首都经济贸易大学新媒体运用管理办法（试行）

第一条 为规范全校新媒体运用管理，根据《中华人民共和国电信条例》、《互联网信息服务管理办法》、《即时通信工具公众信息服务发展管理暂行规定》、《北京市微博客发展管理若干规定》及《首都经济贸易大学对外宣传管理办法》等相关法规制度，结合我校工作实际，制定本办法。
第二条 本办法适用于由校内各单位、学术组织、群众团体、各级学生组织注册运用的新媒体，包括公共微博、微信公众平台、抖音、B站及其他新媒体应用软件（APP）等。其他与学校相关的新媒体参照本办法管理。

第三条 学校按照“谁主办、谁负责，谁审批、谁监督”的原则，加强对学校各单位、组织新媒体运用管理。

校内各二级单位注册运用新媒体须填写“首都经济贸易大学新媒体运用备案登记表”报校党委宣传部审批、备案。各二级单位所属的系、所、中心、办公室、党支部等注册运用新媒体须经二级单位党委、党总支、直属党支部审批，并报校党委宣传部备案；各级学生组织注册运用新媒体须经校团委审批，并由校团委统一报校党委宣传部备案。以学校及所属各级单位或组织名义已注册运用新媒体但尚未审批备案的，须按照本办法的规定及时补办相关手续。

第四条 学校对运用新媒体实施年审制度。

每年年底，运用新媒体的单位、组织，应按照本办法第三条规定，在各自审批主管单位进行年审，填写相应备案资料，并由年审单位统一报校党委宣传部备案。所运用的新媒体不再使用或经年审应予关闭的，应及时关闭，清除相关信息并报校党委宣传部备案。

第五条 各单位运用新媒体，应建立健全信息安全管理制度、确定信息安全的监控机构和人员、落实技术安全防范措施。

各单位新闻宣传负责人是本单位运用新媒体的主管领导，负责新媒体的日常管理及发布信息审核。新媒体平台账号密码的掌管和信息发布须指定专人负责。各单位运用新媒体的主管领导、工作人员变动后，应及时更换平台登录密码，并将人员变动情况报校党委宣传部备案。

第六条 使用校名、校标等作为新媒体的名称、标志的，应严格执行学校校名、校标使用规定，填写“首都经济贸易大学校名、校标使用申请表”并按相关审批程序报批。学校各单位应以校标、校名等作为重要元素设计本单位新媒体名称、标志。

第七条 各单位要严格遵守学校新闻发言人制度。党委宣传部是以“首都经济贸易大学”名义对外发布涉及全校性的重要方针政策、改革措施、工作部署以及社会高度关注的重要信息的唯一授权单位，其他任何单位和个人不得以“首都经济贸易大学”“首经贸”名义注册运用新媒体或以“首都经济贸易大学”“首经贸”名义在新媒体上发布信息。

第八条 在新媒体上发布信息，应严格遵守国家信息发布的相关规定，积极培育和践行社会主义核心价值观，传播正能量，不得制作、复制、发布、传播任何含有法律、法规等禁止的内容。各单位在其运用的新媒体上发布的信息应与本单位工作相关，不得发布有损学校声誉的信息，不得利用单位、组织运用的新媒体发布纯属个人的信息。发布、转发、评论信息时，应确认信息的准确性。信息发布前须经本单位运用新媒体的主管领导审核同意。

第九条 各单位及下属机构如需对所运用的新媒体进行官方认证时，须在完成新媒体平台提供方的备案登记工作基础上，按本办法规定审批备案，并在校党委宣传部填写业务主管部门审批意见后，按照学校相关流程办理。

第十条 对于违反本办法注册运用新媒体的行为，校党委宣传部将约谈主管单位负责人，责令限期整改；对于造成严重后果的，学校将追究相关负责人的责任。

第十一条 本办法由校党委宣传部负责解释，自公布之日起试行。
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