
2021 年度个人所得税综合所得

年度汇算申报操作指南



登录 APP，查看“2021 综合所得年度汇算”专题——点击“开始申报”，或通过“我要办

税”或下方“办税”-综合所得年度汇算”发起申报，如下图所示：





进入申报界面——选择“简易申报”——阅读并点击“我已阅读并知晓”。



确认“任职受雇单位”——可点击“查看收入纳税数据”查看收入纳税明细数据——

确认个人基础信息、已缴税额无误后提交申报——勾选“我已阅读并同意”——点击“确认”，

即可完成简易申报。





标准申报

如您选择标准申报，有两种填报方式，您可选择使用预填服务，也可使用空白申报表

申报，无论选择哪种方式，都可以预先查看相关收入纳税数据，建议选择“我需要申报表预填

服务”，方便、准确又快捷。

操作路径如下：

确认选择后，阅读并点击“我已阅读并知晓”——选择确认“任职受雇单位”——点

击“下一步”——逐一确认收入和税前扣除。





其中，奖金有两种计税方式，可选择一笔作为全年一次性奖金单独计算纳税，也可

全部并入综合所得，您可视需要自行选择。





对“收入”、“费用”、“免税收入和税前扣除”等项目一一核对或填报——点击“下

一步”——系统根据计算结果在左下方显示“应补税额”或“应退税额”——核对无误后点击

“提交申报”——勾选“我已阅读并同意”——点击“确认”，即可完成申报。



提醒：别担心，如您在填报空白申报表时存在困难，可点击上方“使用预填服务”再

次选择使用申报表项目预填服务。



退补税办理

申请退税

申报结果为退税的，您可点击“申请退税”，选择已绑定的银行卡，点击“提交”，

完成申报。经税务机关和国库审核同意后，退税款即可直达您的银行账户。如未添加银行卡，

可选择“添加银行卡信息”。

Tips：建议绑定中国境内开设的Ⅰ类银行账户。



缴税

申报结果为缴税的，则跳转到缴税页面，您可点击“立即缴税”，通过三方协议支付、

云闪付、银联卡支付、微信、支付宝等多种方式完成缴税。


