
2025 年度个税综合所得汇算清缴已经开始，为了学校师生更快更便捷地

完成个税汇算申报，以下个人所得税综合所得汇算操作指南供大家参考:

一、下载安装并登录个人所得税 APP

1.下载安

2025 年度人所得税综合所得汇算操作步骤

装

直接到手机应用商店搜索“个人所得税”进行下载。

2.注册登录

如果是老用户，可以直接输入账号密码登录或者使用扫脸（指纹）登录。如

果忘记登录密码，可以点击【找回密码】，根据提示重置密码后再登录

如果是首次使用个人所得税 APP，需要先注册。操作也很简单，可以选择大

厅注册码或人脸识别认证注册，然后按照提示录入相关信息即可。

。



二、核对重要信息

在个人所得税 APP首页，点击进入“2025 综合所得年度汇算”专题页，然

后点击【汇算办理】，查看需要准备的事项。



1.核对收入信息

在汇算准备页面点击【收入信息】，在“年度”栏选择【2025】，系统默认

全部勾选“工资薪金”“劳务报酬”“稿酬”“特许权使用费”，点击【查询】，

即可查看 2025年度全年的收入纳税明细。没问题可以直接点击【返回】。

2.核对专项附加扣除信息

在“汇算准备”页面点击【专项附加扣除信息】，在“年度”栏选择【2025】，

如发现存在错误可点击【修改】进行更正；如有漏填，可点击对应专项附加扣除

进行补填。



3.核对银行卡信息

在“汇算准备”页面点击【银行卡信息】，核对银行卡账号，如果后期有退

税就是退到这里的银行卡上。如果您尚未绑定银行卡，可点击页面底部【添加】

按钮，添加本人实名开立的银行卡。



三、开始申报



1.进入基本信息界面

核对【个人基础信息】，选择或确认【任职受雇单位】，点击【下一步】。

如您没有任职受雇单位的，可选择主要收入来源地、户籍所在地或经常居住地。

2.进入收入和税前扣除界面

核对您的收入，费用、免税收入和个人养老金等项目，全年一次性奖金计税

方式有“单独计税”和“全部并入综合所得计税”两种方式，因个人综合所得不

同，汇算清缴结果不同，您可以在 APP中进行试算，择优选择。



如有捐赠款需要补充信息，在【捐赠凭证号】中输入捐赠时开具的发票号码，

并在【证明材料】中上传个人捐赠发票，填写完毕后返回，确认无误后，点击

【保存】或者直接点击【下一步】进入税款计算界面。



3.税款缴纳（退税）

系统会根据您填报的信息，自动计算出您的【应补税额】或【应退税额】，

并在左下方显示，点击【下一步】。



申报成功后，如果需要退税，则跳转到退税页面，请点击【申请退税】。如

需要补缴税款，则跳转到缴税页面，点击【立即缴税】，选择缴税方式后点击【确

定】。如您需要补税，但年度综合所得收入不超过 12 万元，或者汇算需补税金

额不超过 400元且依法预缴税额的，可点击【享受免申报】。

温馨提示：

个税汇算办理时间为 2026 年 3 月 1 日至 6月 30 日，纳税人如需在 3 月 1 日

至 20日之间办理汇算，可在 3 月 20日之前（每日 6:00-22:00）通过个税 APP预

约。3月 21日至 6 月 30日，纳税人无需预约，可以随时办理。


