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1. [bookmark: _Toc27873]教学秘书申请不参评操作指南
[bookmark: _Toc8570][bookmark: _Toc18722]不参评学生设置
学院审核通过的，有学生因休学、参军、双培等原因无法参加评教；教师提出申请对“缺课三分之一”学生免评的设置在此处申请。
步骤1：进入【学生评教-阶段性评价-不参评申请】菜单，点击不参学生设置页面。
[image: ]步骤2：找到待设置不参评学生的教师课程数据点击【学生设置】。
[image: ]
步骤3：点击申请不参评按钮（也可勾选多个学生点击批量申请），设置不参评原因后点击确定。
[bookmark: _Toc11918][image: ][image: ]不参评教师设置
学院审核通过的，对不参评的教师及课程的申请
步骤1：进入【学生评教-阶段性评价-不参评申请】菜单，点击不参评申请按钮（或者勾选数据点击批量申请）。
[image: ]




[image: ]步骤2：设置不参评原因分类点击确定。[image: ]
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